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Wanneer informatie overbrengen?

model 1

model 2

model 3

Figuur 1: Mogelijkheden voor de positionering van een e-depot in de bestaanscyclus van archiefbescheiden.
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Figuur 4: opslag applicaties, metadatabeheer , zoekfunctionaliteit, raadpleging en openbaarheidsregime voor

blijvend te bewaren bescheiden



4 categorieén archiefbescheiden o.b.v.

risico’s

Bewaartermijn

1 t/m 10 jaar bewaren in een applicatie die

vernietiging ondersteunt

11t/m 20 jaar bewaren

21 t/m 110 jaar bewaren

Blijvend bewaren

Bewaarstrategie

Bewaren en vernietigen in de creatieapplicatie (IB)

Periodieke migratie naar pre-depot, waar m.b.v. RMT
bewaartermijnen toegekend worden (indien nog niet aanwezig) en
vernietiging plaatsvindt. Ontsluiting via Mylex (IB)

Periodieke migratie naar pre-depot, waar bewaartermijnen
toegekend worden (indien nog niet aanwezig). Na toekennen
bewaartermijnen opslag in objectstore Seal. Ontsluiting via Mylex
(1B)

Periodieke migratie naar pre-depot, waar archiefbescheiden m.b.v.
RMT gereed gemaakt worden (duurzame bestandsformaten,
ontbrekende metadata toevoegen) voor opslag in e-depot (SEAL)
(IB). Ontsluiting online via Atlantis (Stadsarchief)
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Metadataschema

Vastlegging van verplichte metadata op de aggregatieniveaus:
Archief / zaakdossier / subzaakdossier / informatieobject / bestand

|Element TMLO
[aggregatieniveau]_ldentificatieken
merk

‘ [aggregatieniveau]_ldentificatieken
merkanaloog

‘ [aggregatieniveau] _Nummeraanduidi
ng

! [aggregatieniveau]_Inhoudsomschrij
ving

‘ [aggregatieniveau]_Classificatie

Element ToPX
identificatiekenmerk

naam

classificatie\code,
classificatie\omschrijvi
ng, classificatie\bron

Aggregatieniveaus
Archief, zaakdossier, subzaakdossier,
informatieobject, bestand

Archief, zaakdossier, subzaakdossier,
informatieobject

Zaakdossier, subzaakdossier

Archief, zaakdossier, subzaakdossier,

informatieobject

Archief, zaakdossier, subzaakdossier

Type Verplicht?
numeriek  ja

Toelichting

Uniek kenmerk van een archief,
(sub)zaakdossier, informatieobject
en bestand

Nummer kenmerk papieren
inventaris, (sub)dossier en

string nee

informatieobject, indien van
toepassing. Dit nummer kan afwijken
van
[aggregatieniveau]_ldentificatieken
merk. Toepassen in overleg met
Stadsarchief Zoetermeer

Specifieke nummering, zoals het
nummer van een vergunning.

string nee

Toepassen in overleg met
Stadsarchief Zoetermeer.
Beknopte formeel-inhoudelijke
beschrijving van een archief,

string ja
(sub)zaakdossier en informatieobject
Samenvoeging van string
archiefbestanddelen tot een nieuw

geheel met een eigen identiteit. Op

het niveau van "archief' betreft dit de

plaats van het archief in het

systematisch archievenoverzicht,

indien van toepassing. Op het niveau
van '(sub)zaakdossier' is dit het

Verplicht indien van 4000
toepassing

Maximum lengte Waardenlijst Zoekveld MyLex?
50 (3 op niveau ja
van archief)

50 nee

50 ja, indien van
toepassing

4000 ja

ja, indien van
toepassing
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Rapport Duurzaam informatiebeheer
en beschikbaarstelling

“Duurzaam beheren lukt alleen maar wanneer de voorwaarden voor duurzaam beheer
reeds bij creatie van de archiefbescheiden worden meegegeven en vereist vooruitzien
en plannen op zowel technisch als organisatorisch vlak bij de inrichting van het
applicatie- en informatie landschap en de processen.

Het is dan ook zinvoller om de focus te verleggen naar duurzaam beheer in plaats van
het realiseren van een e-depot in de zin van een technische voorziening.”
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