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Wilco van de Kamp en Peter Rietman

DIV/Archief/Informatiebeheer op de Kaart bij IT-Projecten!

Let op: geef bij elke vraag een Antwoord en een Toelichting.

1. Voor welk(e) werkproces(sen) heeft het project/systeem gevolgen?

b) Zoja, zijn de archiefzorg en het archiefbeheer goed geregeld - zijn de
verantwoordelijkheden goed belegd?

"De verantwoordelijkheden dienen goed te worden vastgelegd.
DIV dient hierbij actief aangehaakt te zijn."



c. Heeft het project/systeem invloed op de manier van registratie door DIV?

Er dienen duidelijke afspraken gemaakt te worden over de registratie van
de post (nieuwe zaaktypen, doorgeefluik-zaaktype oid)

3. Wordt er bestaande informatie (digitaal en/of papieren archief) beinvloed
door het project?

Er dient bekeken te worden in hoeverre er (extra) archiefhandelingen

uitgevoerd moeten worden.

a. Moet er bestaande informatie geconverteerd/gemigreerd worden?

Zo ja, dan dient er een plan van aanpak gemaakt te worden.

DIV dient hierbij actief aangehaakt te zijn.

b.  Worden er systemen door dit project/systeem beeindigd?

Zo ja, dan dient er een plan van aanpak gemaakt te worden.
DIV dient hierbij actief aangehaakt te zijn.



4. Ontstaat er nieuwe informatie? Of wordt (al bestaande) informatie op een
andere manier verwerkt?

Zo ja, dan moet bekeken worden wat dit betekent op archivistisch
vlak. DIV dient dit te bekijken en te bepalen.

a. Gaat het om archiefwaardige informatie?

Zo ja, dan valt de informatie onder de Archiefwet en dient deze
conform beheerd te worden. DIV dient hierbij te adviseren en

actief aangehaakt te zijn.

b. Zoja,is het op den duur te vernietigen of is het te bewaren informatie?

Indien de informatie te bewaren is, gelden er andere regels mbt het e-
depot en dergelijke. DIV en wellicht ook de Gemeentearchivaris

dienen hierbij te adviseren en actief aangehaakt te zijn.

5. Wordt er (nieuwe) informatie opgeslagen (in het systeem)?

Zo ja, dan valt de informatie onder de Archiefwet en dient deze
conform beheerd te worden. DIV dient hierbij te adviseren en

actief aangehaakt te zijn.



a. Hoe is/wordt de relatie met het centrale informatiesysteem

(archiefsysteem)? Kan het systeem gekoppeld worden aan het centrale
informatiesysteem?

Zo ja, dan vangt deze veel archivistische vraagstukken op.

i. Kan, als er een koppeling is, automatisch vanuit het centrale

informatiesysteem vernietiging plaatsvinden in het systeem?

Zo ja, dan dient gecontroleerd te worden door DIV hoe dit werkt.
DIV dient actief bij het testen betrokken te zijn.

ii. Of moetvernietiging procedureel automatisch en/of handmatig in het
systeem zelf uitgevoerd worden?

Zo ja, dan dient er bekeken te worden hoe dit werkt (testen) en hoe (in
samenwerking met applicatiebeheer en dergelijke) er afspraken en
regelingen gemaakt kunnen worden om de jaarlijkse vernietiging goed te
kunnen uitvoeren.

DIV dient hierbij actief aangehaakt te zijn.

b. Voldoet het systeem, als er geen koppeling met het centrale

informatiesysteem is, aan de eisen en wensen mbt informatiebeheer (bijv.
NEN 2082)?



6. Zijn er bijzonderheden inzake de informatie (worden er bijvoorbeeld
exotische bestandsformaten gebruikt, gaat het om grote hoeveelheden,
worden er koppelingen gemaakt met andere systemen en dergelijke)?

DIV dient actief betrokken te zijn bij het testen, de implementatie,

archivistische vraagstukken en dergelijke.

7. Dient informatie gepubliceerd te worden (ihkv de Woo)?

Er dient bekeken te worden in hoeverre er (extra) archiefhandelingen
uitgevoerd moeten worden en of er archivistische vraagstukken

voorkomen.

Zie ook: https://www.nationaalarchief.nl/archiveren/kennisbank/handreiking-

voorkeursformaten-nationaal-archiefffcollapse-5135

NB. Bij de aanbesteding van systemen dient DIV altijd een PvE aan te leveren
(welke wordt opgesteld en aangepast op basis van bovenstaande vragen).



